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PORTARIA N° 150/2020

Dispde sobre critérios, o perfil profissional e os procedimentos gerais
a serem observados para a ocupacdo dos empregos publicos de
Advogado, Contador e Técnico Administrativo no ambito da FUNEAS.

O Diretor Presidente da Fundacao Estatal de Atencao em Salide do Parana, no uso das atribui¢cdes legais
e regimentais, que Ihe sdo conferidas pela Lei Estadual n®. 17.959 de 11 de marco de 2014 e pelo Decreto
Estadual n® 12.093 de 03 de setembro de 2014;

Considerando o previsto no inciso 1V, art. 16 do Decreto Estadual n°® 12.093 de 03 de setembro de 2014 e
tendo em vista o Processo Seletivo Simplificado autorizado pela Resolu¢do n° 007 de 13 de novembro de
2020, publicada na edigédo eletrénica n° 10.812 do Diéario Oficial do Estado do Parana de 17 de novembro
de 2020;

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer o perfil profissional e os critérios a serem observados e
exigidos nos processos de selecdo de pessoal, para ocupacdo dos empregos publicos
de Advogado, Contador e Técnico Administrativo, na Administracdo da Fundacéo
Estatal de Atencdo em Saude do Parana, descritos no Anexo-l parte integrante desta
portaria.

Art. 2° A presente portaria entrard em vigor na data de sua publicacao,

revogando quaisquer disposi¢cdes em contrario.

Curitiba, 26 de novembro de 2020.

Marcello Augusto Machado Valmir Alberto Thomé

Diretor Presidente Diretor Administrativo
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ANEXO | — Parte integrante da Portaria n°® 150/2020.

Perfil Profissional dos Empregos Publicos.

ADVOGADO
Requisitos: Ensino superior completo em Direito e registro profissional ativo na Ordem
dos Advogados do Brasil.
Atribuicdes: Consultoria juridica e Representacdo judicial da FUNEAS, atuando em

gualguer foro ou instancia; prestar consultoria juridica garantindo o
assessoramento juridico-administrativo a todos os 6rgdos ou unidades da
FUNEAS, exarando pareceres juridicos; articular e orientar as acdes dos
6rgdos e correspondentes unidades administrativas e funcionais,
normatizando procedimentos e uniformizando a interpretacdo juridica das
matérias analisadas; elaborar minutas, fiscalizar e revisar os contratos,
convénios e acordos, nos quais a FUNEAS seja parte; acompanhar
sindicancias e processos administrativos em casos de irregularidades
cometidas por empregados publicos; promover colher declaracdes e
depoimentos, audiéncias e diligéncias necessarias para o tramite normal de
processos; acompanhar e dar pareceres juridicos nos processos licitatérios;
elaborar e analisar minutas de projetos de resolugbes a serem
encaminhadas ao Conselho Curador, elaborar e analisar portarias,
resolucbes e normativas e outros documentos de natureza juridica;
organizar e executar a atualizacdo da coletdnea de leis, portarias,
resolugcdes e normativas da FUNEAS, bem como a legislagéo federal e
estadual de interesse da FUNEAS; assessorar o Diretor Presidente nos atos
relativos a Administracdo e Patriménio da FUNEAS; executar demais
atividades pertinentes a sua area de atuagéo e outras atividades juridicas
obedecendo em direitos e deveres a Lei Federal n® 8.906 de 04 de Julho de
1994 - Estatuto de Advocacia e da OAB; participar das atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

Pontuacédo para compor a nota da prova de titulos no processo seletivo simplificado.

Diploma de bacharel em Direito 10

Titulo de especialista em Direito do Trabalho (latu sensu) 20
Titulo de especialista em Direito Administrativo (latu sensu) 30
Titulo de especialista em Gestédo Publica (latu sensu) 40
TOTAL DA PONTUACAO 100
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CONTADOR
Requisitos: Curso superior completo em Ciéncias Contébeis e registro profissional ativo
no Conselho Regional de Contabilidade.
Atribuicdes: Planeja, supervisiona e executa o sistema de registros de atos e fatos de

natureza contabil em atencdo aos Postulados, Principios e Convencfes da
Contabilidade e as exigéncias legais; supervisiona os trabalhos de
contabilizacdo dos atos e fatos contabeis, analisando e orientando seu
procedimento para assegurar a observancia do plano de contas aplicado ao
setor publico e ao setor privado; inspeciona regularmente a escrituragdo dos
livros diario, razdo e auxiliares, verificando se os registros efetuados
correspondem aos atos e fatos contdbeis que Ihes deram origem; controla e
participa dos trabalhos de analise e conciliacdo de contas, conferindo os
saldos apresentados, para assegurar a veracidade das operacgoes
contabeis; procede e orienta a classificacdo das receitas e despesas
publicas, examinando sua natureza, para apropriar custos de bens e
servicos; supervisiona e procede os calculos de reavaliacdo do ativo e de
depreciacdo, amortizacdo e exaustdo dos bens patrimoniais; registra e
controla a divida e/ou obrigagbes da FUNEAS, seja a divida fundada ou
flutuante; organiza, executa, controla e responde por balancetes, balangos e
demonstrativos das contas publicas, de acordo com as normas contbeis
aplicadas ao setor publico e setor privado, para apresentar resultados
parciais e gerais da situagcdo patrimonial, econdémica e financeira da
FUNEAS; assessora gerencialmente os membros da Diretoria Executiva
guanto aos aspectos financeiros, contabeis, administrativos e
orcamentarios, emitindo pareceres e orientacdes técnicas; audita operacdes
contabeis; executa pericia contébil; consolida atos orgamentarios da
FUNEAS; acompanha e controla a execucdo orcamentaria da FUNEAS;
aciona medidas de contencdo orcamentaria em atendimento a Lei de
Responsabilidade Fiscal; promove a publicacdo dos relatérios financeiros
para atendimento dos instrumentos de transparéncia fiscal; organiza,
assessora e executa as audiéncias publicas de prestac6es de contas;
insere dados, atende e responde contabilmente os 6rgdos de controle
externo, em especial o Tribunal de Contas do Estado do Parana; participa
das atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Pontuacé&o para compor a nota da prova de titulos no processo seletivo simplificado.

Diploma de bacharel em Ciéncias Contébeis 10

Titulo de especialista em contabilidade comercial (latu sensu) 20
Titulo de especialista em Gestédo Publica (latu sensu) 30
Titulo de especialista em contabilidade publica (latu sensu) 40
TOTAL DA PONTUACAO 100
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TECNICO ADMINISTRATIVO

Requisitos: Certificado de conclusdo de ensino médio, fornecido por instituicdo
educacional reconhecida pelo Ministério da Educacéao.
Atribuicdes: Executar atividades de suporte nas &reas de recursos humanos,

administracdo, financas, planejamento, logistica e outras de interesse da
FUNEAS. Elaborar, digitar, classificar e arquivar relatérios, formularios,
planilhas e outros documentos. Redigir e digitar memorandos, oficios e
outros documentos. Preparar, fazer tramitar e arquivar protocolos.
Organizar rotina de servico e procedimentos. Efetuar a entrada e
transmissao de dados nos sistemas informatizados utilizados pela FUNEAS.
Agir no tratamento, recuperacdo e disseminagédo de informacdes. Executar
atividades técnico-administrativas relacionadas as diversas rotinas da
unidade. Efetuar calculos e conferéncia de dados. Realizar o controle de
patrimdnio e estoques, incluindo a conferéncia no recebimento e expedi¢do
de material. Operar e conferir o funcionamento de equipamentos afetos a
sua area de atuacdo. Executar atividades pertinentes a area de atuacéo,
utilizando-se de equipamentos e programas de informatica. Atender o
publico em geral, prestando informagdes e orientagdes. Executar tarefas de
tele atendimento, atendendo, orientando e cadastrando usuarios de
servicos publicos via internet ou telefone. Realizar pesquisas, atualizar listas
e preencher formulérios. Trabalhar segundo normas técnicas de seguranca,
gualidade, produtividade, higiene, e preservacdo ambiental.

Pontuacédo para compor a nota da prova de titulos no processo seletivo simplificado.

Certificado de Concluséo de Ensino Médio 10

Titulo de curso de nivel superior em curso de tecnélogo 20
Titulo de curso de nivel superior em curso de bacharelado 30
Titulo de especialista em curso de especializacdo lato sensu 40
TOTAL DA PONTUACAO 100
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